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TIMAREA'NECESARULUI DE MANUALE SGBTARE NOI CARE TREBUIE

ASIGURATE TN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

A. DISPOZITII GENERALE
Art.1, (1) In sistemul national de invatimant preuniversitar se utilizeazd numai manuale
scolare aprobate prin ordin al Ministerului Educatiei si Cercetarii - denumit in continuare MEC.

(2) Prezenta procedura este elaborati in baza prevederilor art. 69, art. 94 alin. (2) lit. f) si
art. 45 alin. (13) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, a "Metodologiei de evaluare a calitatii proiectelor de manuale scolare pentru
invatamantul preuniversitar”, "Metodologiei de asigurare si de gestionare a manualelor scolare
pentru invatdmantul preuniversitar” st a "Metodologiei de achizitie a manualelor scolare pentru
invatdmantul preuniversitar”, aprobate prin OMEN 3103/28.01.2019,

B. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Art.2. Procedura vizeaza stabilirea unui set de reguli si operatiuni unitare, precum si a
responsabilitatilor in procesul de estimare anuald a necesarului (tirajului maxim) de manuale
scolare noi care trebuie asigurate in invatdmantul preuniversitar, in vederea demaririi
procesului de elaborare, evaluare, editare, achizitionare si distribuire a acestora.

C. DESCRIEREA PROCEDURN OPERATIONALE

Art.3. (1) Conform Metodologiei de asigurare si de gestionare a manualelor scolare pentru
invatamantul preuniversitar, aprobat prin  OMEN 3103/28.01.2019, sesiunile de evaluare a
proiectelor de manuale scolare pot fi initiate in oricare dintre urméatoarele situatii: au fost operate
modificari la nivelul curriculumului national si au fost introduse discipline/module de pregatire noi;
s-au elaborat programe scolare noi pentru anumite discipline/module de pregitire; exist3
discipline/module de pregatire firda manuale scolare aprobate in sesiunile anterioare; au fost
modificate in proportie de minimum 25% programele scolare la anumite discipline/module de
pregatire.

(2) Anual, in perioada septembrie - noiembrie, MEC, prin directiile de specialitate cu
responsabilitati in monitorizarea curriculumului, stabileste lista manualelor scolare noi care trebuie
asigurate pentru anul scolar urmitor.,

(3) Lista manualelor scolare noi se transmite de citre MEC, in perioada mentionata, citre
Inspectoratele scolare judetene(ISJ)/Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti (ISMB), in vederea
demararii procesului de estimare a necesarului de manuale scolare noi. Acestea, la randul lor,
transmit lista catre unitatile de Snvatamant coordonate,

4 Estimarea necesarului de manuale scolare noi se realizeazs pentru fiecare titlu, disciplind si
clasd prevazute in listd, in perioada stabiliti de citre MEC §i comunicata inspectoratelor scolare.

(5) Lista manualelor scolare noi se incarcid de citre Centrul Nationale de Evaluare si Examinare
(CNEE) pe platforma dedicata, respectiv aplicatia web Selectarea Necesarului de Manuale Scolare
(SNMS), disponibila la nivelul unitdtilor de nvatamant, al I5J/ISMB, al MEN-CNEE, la adresa
https://transfer.rocnee.eu/manuale_digitale.
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(6) CNEE asigura functionalitatea platformei pe durata procesului de incarcare a datelor de citre
unitatile de invatamant, precum si centralizarea datelor.
(7)  Unitétile de invatamant acceseaza aplicatia web SNMS si completeaza datele referitoare la
tirajul maxim estimat necesar pentru fiecare titlu/disciplina/clasa.
{8) Responsabilul cu manualele scolare de la nivelul inspectoratelor scolare se va asigura de
inregistrarea in aplicatie a estimarilor tuturor unitatilor de invatdmant de pe raza judetului/a
municipiului Bucuresti. Se va asigura de asemenea, ca estimrile vor fi ficute in concordanti cu
numarul de elevi beneficlari preluati din SIIR. Raportul pentru fiecare inspectorat scolar va fi
transmis catre MEC-CNEE si in format listat, asumat de citre inspectorul scolar general.
Transmiterea Raportului presupune confirmarea de cétre 1SJ/ISMB a finaliziri procesului de
incdrcare a datelor de catre toate unitétile de invatdmant din judet/municipiul Bucuresti,

Art. 4, La stabilirea tirajului maxim necesar pentru asigurarea manuatelor scolare se vor avea in
vedere urmadtoarele:

a) Pentru asigurarea manualelor scolare necesare pentru elevi, comenzile de manuale
scolare vor fi efectuate in concordantd cu numarul de elevi beneficiari preluati din SHIR;
b} La stabilirea tirajului necesar pentru asigurarea manualetor scolare pentru profesori

se va avea in vedere asigurarea unui singur manual pentru un profesor, pe discipling si nivel de
clasa, indiferent de numarul de variante care vor fi aprobate pentru un anumit titlu de manual,
respectiv de numarul de clase la care profesorul preda disciplina respectivd §i de limba de
predare;

c) Pentru asigurarea manualelor scolare necesare pentru dotarea bibliotecilor scolare
se pot comanda maximum 3 exemplare din fiecare titlu de manuale scolare (pe disciplind si
nivel de clasd).

ART.5. Datele centralizate de catre CNEE, continand estimarea necesarului de manuale scolare
noi, stau la baza elaborarii Referatului de necesitate privind estimarea bugetului necesar pentru
elaborarea manualelor scolare noi pentru anul scolar urmétor.

B. DISPOZITH FINALE

Art. 6, Efectuarea comenzilor efective de manuale scolare se realizeaza, dupd finalizarea
procesului de evaluare a proiectelor de manuate scolare, conform Procedurii CNEE
nr.1449/21.04.2016.

Art. 7. Comenzile de manuale pe care le vor realiza unitatile de invatamant, aplicand
procedura mentionatd la Art.6, nu vor putea depdsi tirajele maxime estimate, asumate si
transmise de catre 1SJ/ISMB.

Art.8. Raspunderea pentru informatiite transmise revine directorilor unitétilor de invatamant
si inspectorilor scolari generali.
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